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ALUR PERMOHONAN SURAT REKOMENDASI TERAPIS SPA

1. SEKRETARIS MENGIRIM EMAIL FORMS 1,2,3, 4, 5 DAN INVOICE

l

2. SEKRETARIS MENGEMAIL SURAT TUGAS KE TIM VERIFIKASI. STEP 1 & 2 (2 HARI KERJA)

]

MEMBAYAR BIAYA ADMINISTRASI RP.
150.000/ORANG

3. SEKRETARIS MENGINFORMASIKAN UNTUK MENGIRIM
DOKUMENTASI KE TIM VERIFIKASI YG DITUNJUK SESUAI AREA

l

4. PEMOHON MENGIRIM DOKUMEN (HARD COPY) KE TIM VERIFIKASI

|

5. TIM VERIFIKASI MELAKUKAN PROSES VERIFIKASI
DENGAN/TANPA KUNJUNGAN - 7 HARI KERJA

6A. DENGAN KUNJUNGAN
TIM VERIFIKASI MENGIRIM SURAT PERSETUJUAN KUNJUNGAN
KE PEMOHON

6B. TANPA KUNJUNGAN

8A. DITOLAK 7A. PROSES

7B. PROSES 8B. DITOLAK

3 BLN UTK. MELENGKAPI

3 BLN UTK. MELENGKAPI

LEBIH DARI 3 BULAN KEMBALI KE AWAL LEBIH DARI 3 BULAN KEMBALI KE AWAL

10. TIM REKOMENDASI MEMERIKSA ULANG (MAKS. 5 HARI KERJA)

11. SURAT REKOMENDASI (BERLAKU 3
BULAN)




